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2025年4月策定


１　安全点検

（１）施設・屋外活動場所（散歩コースや緊急避難先等施設周辺区画)・車両の安全点検


（２）マニュアルの策定・共有


月 4月 5月 6月 7月 8月 9月

重点点検箇所

・施設・設備自主点検 
・施設周辺点検 
・車両点検 
 
担当：現場管理支援員

・施設・設備自主点検 
 

 
 
担当：管理責任者

・施設・設備自主点検 
 
 
 
 
担当 : 現場管理支援員

・施設・設備自主点検 
・施設周辺点検 
 
 
 
担当：管理責任者

・施設・設備自主点検 
 
 
 
 
担当：管理責任者

・施設・設備自主点検 
 

 
担当：現場管理支援員

月 10月 11 月 12月 1月 2月 3月

重点点検箇所

・施設・設備自主点検 
・施設周辺点検 
・車両点検 
 
担当：管理責任者

・施設・設備自主点検 
 

 
 
担当：管理責任者

・施設・設備自主点検 
 

 
 
担当：現場管理支援員

・施設・設備自主点検 
・施設周辺点検 
 
 
 
担当：　管理責任者

・施設・設備自主点検 
 
 
 
 
担当：管理責任者

・施設・設備自主点検 
 
 
 
 
担当：現場管理支援員

分野 策定時期 見直し(再点検)予定時期 掲示・管理場所

緊急・事故・災害発生時対応マニュアル 2023年　　2月　　 2025年　　8月 一階支援室書庫内

119番対応時マニュアル 2023年　　2月　　 2025年　　8月 一階支援室書庫内

防犯マニュアル 2023年　　2月　　 2025年　　8月　　 一階支援室書庫及び掲示版

衛生管理・感染症対策マニュアル 2023年　　2月　　 2025年　　8月　　 一階支援室書庫内及び掲示板
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２　児童・保護者に対する安全指導等

（１）児童への安全指導（事業所の活動における安全、災害や事故発生時の対応、交通安全等を必要に応じていずれかを実施）


（２）保護者への説明・共有 (必要に応じて実施）


４−8月 9-12月 1-3月

未就学児童

・外出時のお約束 
・玩具の危険な使い方 
・玩具・お弁当の誤飲注意呼びかけ 
・自由活動中の水分補給指導 
・不審者への対応 
・怪我につながる危ない遊び方

・外出時のお約束 
・玩具の危険な使い方 
・玩具・お弁当の誤飲注意呼びかけ 
・自由活動中の水分補給指導 
・不審者への対応 
・怪我につながる危ない遊び方

・外出時のお約束 
・玩具の危険な使い方 
・玩具・お弁当の誤飲注意呼びかけ 
・自由活動中の水分補給指導 
・不審者への対応 
・怪我につながる危ない遊び方

就学児童

・室内での運動活動上の注意 
・屋外での運動活動上の注意 
・交通安全勉強会 
・夏休み中に起こりやすい事故や怪我 
・道具や遊具の危険な使い方 
・不審者への対応方法

・室内での運動活動上の注意 
・屋外での運動活動上の注意 
・交通安全勉強会 
・冬休み中に起こりやすい事故や怪我 
・道具や遊具の危険な使い方 
・不審者への対応方法

・室内での運動活動上の注意 
・屋外での運動活動上の注意 
・交通安全勉強会 
・春休み中に起こりやすい事故や怪我 
・道具や遊具の危険な使い方 
・不審者への対応方法

４−8月 9-12月 １−３月

・安全計画を支援室内掲示板・HPにて掲示・掲載 
・熱中症予防についてネオライフ通信で周知 
・夏休み中に起こりやすい事故について通信で周知 
・不審者情報・周辺地域の治安情報等の共有 
・園行事等に関する情報共有

・安全計画を支援室内掲示板・HPにて掲示・掲載 
・感染症予防についてネオライフ通信で周知 
・冬休み中に起こりやすい事故について通信で周知 
・不審者情報・周辺地域の治安情報等の共有 
・園行事等に関する情報共有

・安全計画を支援室内掲示板・HPにて掲示・掲載 
・感染症予防についてネオライフ通信で周知 
・春休み中に起こりやすい事故について通信で周知 
・不審者情報・周辺地域の治安情報等の共有 
・園行事等に関する情報共有
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３　訓練・研修（年間計画　※必要に応じていずれかを実施）


（１）訓練のテーマ・取り組み


(２) 行政等が実施する訓練・講習スケジュール(※所属する自治体・関係団体等が実施する各種訓練・講習スケジュールについて参加目途に関わらずメモ)


月 4月 5月 6月 7月 8月 9月

訓練テーマ・ 
取り組み

・送迎時における非常時
対応訓練 
・１１９番通報訓練

・不審者対応訓練 
・１１０番通報訓練

・緊急時連絡対応訓練 ・過去の事故,ヒヤリハッ
ト事例による対応訓練

・地震・火災・水害発生
時の避難訓練

訓練参加 
予定者

・現場支援員(関係職員
含む)

・現場支援員(関係職員
含む)

・現場支援員(関係職員
含む)

・現場支援員(関係職員
含む)

・在籍児童 
・現場支援員(関係職員
含む)

月 10月 11 月 12月 1月 2月 3月

訓練テーマ・ 
取り組み

・地震・火災・水害発生
時の避難訓練

・地震・火災・水害発生
時の避難訓練

・感染症対応訓練 ・消化訓練 緊急対応(心肺蘇生法・
気道内遺物除去法 
AED,エピペン使用法)

訓練参加 
予定者

・在籍児童 
・現場支援員(関係職員
含む)

・在籍児童 
・現場支援員(関係職員
含む)

・現場支援員(関係職員
含む)

・在籍児童 
・現場支援員(関係職員
含む)

・現場支援員(関係職員
含む)

・明石市訓練指導依頼（防火・救急などの訓練指導依頼 / 明石市消防署宛申込書より申込) 
・明石市防災講座（出前講座につき、明石市総務局総合安全対策室　あかし出前講座申込書より申し込み / 1時間程度) 
・全国瞬時警報システム(Jアラート)全国一斉情報伝達訓練 (防災ネットあかし） 
・弾道ミサイルを想定した住民避難訓練の実施（総務省消防庁）
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(３) 再発防止の徹底（事故・ヒヤリ・ハット事例の収集・分析及び対策とその共有の方法等）


・事故が起きた場合は、対応後に報告書をまとめ、事故防止委員会会議にて事故の原因・経過等を担当会議にて分析・精査を行い、事故防止策を
講じる。 
・支援員会議にて、事故・ヒヤリハット事例について、直ちにに報告書の事案・防止策を全員で共有し、今後の安全な支援につなげていく。 
・過去に起きた事故・ヒヤリハット事例の経験を風化させないよう、少なくとも年に一回、過去の事例を遡り、事故対応・事故防止対応の研修を
支援員全員で行ない、危険防止に備える。


